T.C. K-Q
MR iZMiR KATiP CELEBi UNiVERSITESI JEneN
ONIVERSITES Proje Genel Koordinatorliigii
Dok. No: GT/901.26/01
TSEN 1SO PROJE GENEL KOORDINATORLUGU SEF GOREV ik Yaymn Tar.: 14.10.2020
9001:2015 TANIMI Rev. No/Tar.: 01/13.09.2021
Sayfall/3
Birim Ad1 Proje Genel Koordinatorliigii
Proje Genel Koordinatorliigii
Alt Birim Ad1

Sef
Gorev Unvam

Gérevin Bagh Oldugu | Sube Miidiirii
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Astlar Alt Birim Personeli

(Altindaki Bagh Gorev
Unvanlari)

Vekalet/Gorev Devri

e Resmi evrak yazismalarini yapmak

« Universite-Sanayi , Universite-Universite ve Universite-Kamu
Gorev Alam / Gorevin alanlarinda isbirliklerini takip etmek.

Kisa Tanim e Universite Rektorliigii projelerini takip etmek.

« Universite-Sanayi isbirliklerini yiiriitmek, takip etmek.

« Universite-Universite igbirliklerini yiiriitmek, takip etmek.

« Universite-Kamu isbirliklerini yiiriitmek, takip etmek.

o Universite ile kurumlar aras1 protokollleri hazirlamak ve yiiriitmek,

Temel Gorev ve takip etmek.

Sorumluluklar « Kurum icerisindeki projelerde koordinasyonu takip etmek.
o Koordinatoriin verdigi gorevleri yerine getirmek
e Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar1 ger¢eklestirme
yetkisine sahip olmak.
o Faaliyetlerin gergeklesmesi i¢in gerekli ara¢ ve gereci
kullanabilmek
. e Proje Genel Koordinatorliigii kurumsal e-postasi ve kurumsal sosyal
Yetkileri

medya hesaplarini kullanmak.
o Konusu ile ilgili olarak Koordinatorii tarafindan verilen diger
gorevleri yerine getirmek.

Temel Teknik Yonetsel

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "iKCU Kalite Dokiiman Yénetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Yetkinlik Duzeyi 657 sayil1 Devlet L
y * Memuillan o Ilgili e Planlama ve
Kanunu’nda mevzuatlara Organize
belirtilen genel ve : Etme
niteliklere sahip yonfatmellklere e Zaman
olmak hakim olmak. Yonetimi
. Kamu e Birim ici wve o Bilgi
Y énetimi/Biirokrasi birimler arasi Toplama ve
Kiltiirii resmi Organizasyon
« Detaylara Onem yazismalari * Degisim
Verme yurutme Yonetimi
Analitik diistinebilme

Degisim ve gelisime ac¢ik olma

Duzgin diksiyon

Diizenli ve disiplinli ¢calisma

Ekip caligmasina uyumlu ve katilimci
Etkin yazili ve s6zli iletisim

Gicli hafiza

Hizli not alabilme

Hizli uyum saglayabilme

Hosgoriilii olma

Tiirk¢eyi etkin bir sekilde kullanabilme
Inovatif, degisim ve gelisime agik
Koordinasyon yapabilme

Kurumsal ve etik prensiplere baglilik
Muhakeme yapabilme

Gorev icin Gerekli Miizakere edebilme

Beceri ve Yetenekler Ofis programlarini etkin kullanabilme
Ofis gereglerini kullanabilme (yazict, faks vb.)
Planlama ve organizasyon yapabilme
Pratik bilgileri uygulamaya aktarabilme
Sabirli olma

Sorun ¢ozebilme

Sonu¢ odakli olma

Sorumluluk alabilme

Sozlii ve yazili anlatim becerisi

Stres yonetimi

Temsil kabiliyeti

Ust ve astlarla etkin diyalog

Yogun tempoda calisabilme

Zaman yonetimi

Ileri diizeyde Bilgisayar ve internet kullanim1

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Diger Gorevlerle Iligkisi

Koordinator ile raporlama iliskisi

Birimin gérev alanina giren Konularda, Universitenin diger
birimlerinde yurdtilen goérevlerin sahiplerine, koordinasyon ve
danismanlik sunumu iligkisi

Yasal Dayanaklar

2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu

2809 Sayili Yiksekogretim Kurumlari Teskilat Kanunu

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

Yiiksekogretim Kurumlar1 Bilimsel Arastirma Projeleri Hakkinda
Y 6netmelik

4691 sayil1 Teknoloji Bolgeleri Gelistirme Kanunu

Teknoloji Gelistirme Bolgeleri Uygulama Y 6netmeligi 12
Mart2014 Tarihli Resmi Gazete Say1: 28939.

TEBELLUG EDEN

TEBLIiG EDEN

Sube Miidiirii

Bu dokiimanda a¢iklanan gorev tanimini okudum; gérevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul

ediyorum.

No Adi-Soyadi

Tarih imza

1.

2.

3.

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "IKCU Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



